THURINGER BILLARD VERBAND e.V. Satzung und Ordnungen Finanzordnung

Finanzordnung
Thiringer Billard Verband e.V.

1.0. Allgemeines

1.1. Die Wirtschaftsprifung des Thiringer Billard Verband e.V. (TBV) wird durch diese
Finanzordnung, welche Bestandteil der Geschaftsordnung ist, geregelt. Die
Bestimmungen dieser Finanzordnung gelten sinngemaB auch fir die Thiringer
Billardjugend. Die Satzung des TBV bleibt unberihrt.

1.2. Die dem TBV flir seine Aufgaben zur Verfligung stehenden Mittel sind nach den
Grundsatzen der Sparsamkeit und der Wirtschaftlichkeit zu verwenden.

2.0 GRUNDLAGEN DER FINANZWIRTSCHAFT
2.1. Bewirtschaftung der Mittel

Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushaltswirtschaft des TBV. Er ist nach
MaBgabe der Satzung des TBV und dieser Finanzordnung Grundlage flr die
Haushaltsfliihrung.

Anspriche und Verbindlichkeiten Dritter werden durch ihn weder begrindet noch

aufgehoben.
2.2, Aufstellung des Haushaltsplanes
2.2.1. Der Haushaltsplan ist vom Schatzmeister mit Unterstitzung der entsprechenden

Ressortverantwortlichen aufzustellen.

2.2.2. Der Schatzmeister legt den Entwurf des Haushaltsplanes dem Prasidium zur
Beschlussfassung vor.

2.2.3. Die Bestatigung Uber den Haushaltsplan obliegt der Mitgliederversammlung.
3.0. GESTALTUNG DES HAUSHALTSPLANES
3.1. Geltungsdauer des Haushaltsplanes

Der Haushaltsplan ist fir den Zeitraum eines Rechnungsjahres aufzustellen.
Rechnungsjahr ist das Kalenderjahr.

3.2. Gliederung des Haushaltsplanes

Der Hauhaltsplan ist in Einnahmen und Ausgaben nach gliltigem Kontenplan des
TBV zu gliedern.
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

Veranschlagung der Einnahmen und Ausgaben

Der Haushaltsplan muss alle im Rechnungsjahr fir die Erfillung der Aufgaben des
TBV voraussichtlich eingehenden Einnahmen und zu leistenden Ausgaben
enthalten. Ferner missen die Ansatze und die effektiven Zahlen des Vorjahres
verzeichnet sein.

Bruttoveranschlagung der Mittel

Die Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinander in voller Héhe zu
veranschlagen (von den Einnahmen dirfen vorweg Ausgaben nicht abgezogen
werden; auf Ausgaben dirfen vorweg keine Einnahmen angerechnet werden).

Einzelveranschlagung

Die Einnahmen sind nach ihrem Entstehungsgrund, die Ausgaben nach
Einzelzwecken getrennt zu veranschlagen. Fir den gleichen Zweck diirfen
Ausgaben nicht an verschiedenen Stellen des Haushaltsplanes veranschlagt
werden.

Haushaltsausgleich

Die Ausgaben sind in der Regel in ihrer Hohe so zu bemessen, dass sie von den
voraussichtlichen Einnahmen gedeckt werden. Auf einen Ausgleich der Einnahmen
und Ausgaben ist in besonderem MaBe hinzuwirken.

Der Schatzmeister hat dem Prasidium sofort Bericht zu erstatten, wenn sich
abzeichnet, dass der Haushaltsplan gefdhrdet ist.

Nachtragshauhaltsplan

Einen Nachtragshaushaltsplan hat die Mitgliederversammlung (auch auf schriftliche
Befragung) zu beschlieBen, wenn

a) sich zeigt, dass trotz Ausnutzung jeder Sparmdoglichkeit ein erheblicher
Fehlbetrag entstehen wird

b) bisher nicht veranschlagte oder zusatzliche Ausgaben bei einzelnen
Haushaltsstellen in einem im Verhaltnis zu den Gesamtausgaben
erheblichen Umfang geleistet werden miissen

c) Ausgaben fur bisher nicht veranschlagte MaBnahmen in erheblichem
Umfang geleistet werden sollen

Punkt 3.7.1. b) und c) finden keine Anwendung auf geringfligige BaumaBnahmen
sowie Instandsetzungen an Bauten, Anlagen und Investitionsgltern, die
unabweisbar sind. Dariber hinaus finden sie dann keine Anwendung, wenn
unvorhersehbare Investitionen oder Ersatzbeschaffungen zwingend erforderlich
werden, sofern dies nicht zu einer Uberschuldung des TBV fiihrt.

Punkt 3.7.1. b) und c) finden auBerdem keine Anwendung fir Investitionen des
TBV, die sich aus externen Wirtschaftsbeteiligungen oder
Rechtsauseinandersetzungen ergeben.
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3.7.4.

3.7.5.

3.8.

3.9.

4.0

5.0.

5.1.

5.2,

5.2.1.

Dariber hinaus finden Punkt 3.7.1. b) und c) fir den Fall keine Anwendung, dass
Ausgaben fir die Vorbereitung von MaBnahmen erforderlich werden, die das
laufende Haushaltsjahr nicht betreffen, ihrem Grunde nach jedoch fiir einen
spateren Zeitpunkt von der Mitgliederversammlung bereits beschlossen sind.

Unter einem erheblichen Fehlbetrag bzw. unter einem erheblichen Umfang ist eine
Summe zu verstehen, die insgesamt 10 v.H. des Haushaltsvolumens des TBV
Uberschreitet.

Stellenplan
Der Stellenplan ist Bestandteil des Haushaltsplanes.
Inventarverzeichnis

Ein jeweils aktuelles Inventarverzeichnis ist dem Haushaltsplan beizufligen.

VORLAUFIGE HAUSHALTSFUHRUNG

Liegt zu Beginn des Rechnungsjahres ein rechtswirksamer Haushaltsplan nicht vor,
so dirfen nur Ausgaben geleistet werden, zu deren Zahlung eine rechtliche
Verpflichtung besteht oder die fir die Weiterflihrung notwendiger Aufgaben
unaufschiebbar sind. Es dirfen insbesondere Bauten, Lehrgange,
Sportveranstaltungen sowie Beschaffungen und sonstige Leistungen, fir die im
Haushaltsplan des Vorjahres Betrdage vorgesehen waren, durchgefiihrt bzw.
fortgesetzt werden.

Bis zur Bestatigung des Haushaltsplanes durch die Mitgliederversammlung dtrfen
Ausgaben nur insoweit geleistet werden, wie sie die entsprechenden
Gesamtansatze des Vorjahres nicht Ubersteigen.

Die unter Punkt 3.7. flr den Nachtragshaushalt geltenden Ausnahmen gelten hier
entsprechend.

Auch haben die Regelungen nach Punkt 5.4. in diesem Zeitraum Glltigkeit.

AUSFUHRUNG DES HAUSHALTSPLANES
Verwaltung der Haushaltsmittel

Die Bewirtschaftung der Haushaltsmittel obliegt dem Schatzmeister in enger
Zusammenarbeit mit den verantwortlichen Prasidiumsmitgliedern. Die Mittel sind
so zu verwalten, dass sie zur Deckung aller Ausgaben ausreichen, die unter die
einzelnen Zweckbestimmungen fallen.

Ermachtigung zur Zahlung von Ausgaben

Grundsatzlich ist der Prasident des TBV laut Satzung des TBV zu allen
Zahlungsleistungen ermachtigt.
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5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.3.

5.4.

5.4.1.

5.4.2.

5.5.

Im Rahmen des Haushaltsplanes kann er den Schatzmeister zu Leistungen von
Ausgaben zu den im Haushaltsplan bezeichneten Zwecken, insbesondere auch
periodische Zahlungen (Gehalter, L6hne, Mieten, Versicherungen,
Reisekostenabrechnungen, Lehrgangsabrechnungen, Steuern, Beitrdge und
ahnliches), verantwortlich ermachtigen.

Der Abschluss von Verbindlichkeiten jeder Art (z.B. Vergaben) ist dem Prasidenten
vorbehalten und sollte, je nach Umfang, dem Prasidium vorher zur Beratung
vorgelegt werden.

Kurzfristige Verbindlichkeiten, die Uber den Betrag von 500,- € nicht hinausgehen
(z.B. Uberbriickungsdarlehen) kénnen vom Schatzmeister nach Information des
Prasidenten eingegangen werden.

Anschaffungen flir den Blro- und Geschaftsbetrieb fallen nicht unter diese
Bestimmungen, wenn sie im Einzelfall einen Betrag von 250,- € nicht Ubersteigen
oder bereits im Haushaltsplan vorgesehen waren.

Zweckbindung der Ausgaben

Die Ansatze sind grundsatzlich zweckgebunden. Ausgabemittel kénnen nur flr
gegenseitig oder einseitig deckungsfahig erklart werden, wenn sie sachlich eng
zusammenhéangen. Die Zweckbindung ist durch Haushaltsvermerk auszuweisen.

Haushaltsiiberschreitungen

UberplanmaBige und auBerplanmé&Bige Ausgaben sind nur zuldssig, wenn sie
unabweisbar sind und die Deckung gewahrleistet ist.

Uber die Leistung der {iberplanméBigen und auBerplanmé&Bigen Ausgaben
entscheidet:

a) biszu 250,- € der Schatzmeister

b) bis zu 1.000,- € der Prasident

c) bis zu 2.000,- € der Prasident und der Schatzmeister gemeinsam
d) bis zu 10 v.H. des Haushaltsvolumens das Prasidium

e) bis zu 15 v.H. die Vereine

Fur Uberschreitungen von mehr als 15 v.H. des Haushaltsvolumens ist ein
Nachtragshauhalt erforderlich (siehe Punkt 3.7.).

Zwischenberichte

Der Schatzmeister hat dem Prasidenten nach Ablauf eines jeden Quartals einen
Bericht tber die Einhaltung des Haushaltsplanes und die voraussichtliche
Finanzentwicklung zu erstatten. Die Unterrichtung des Prasidiums lUber den
aktuellen Finanzstatus des TBV erfolgt in den sporadisch stattfindenden
Prasidiumssitzungen.
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6.0.

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.

6.2.

6.2.1.

6.2.2.

ZAHLUNGSVERKEHR
Grundsatzliches

Die ordnungsgemaBe Abwicklung samtlicher Kassengeschafte obliegt dem
Schatzmeister.

Die Einnahmen sind rechtzeitig einzuziehen, ihr Eingang ist zu Gberwachen. Die
Ausgaben sind zu den Falligkeitsterminen zu leisten. Skonti sind im Regelfall in
Anspruch zu nehmen.

Die durch die Vereine zu leistenden Beitrage, Geblihren, Startgelder etc. werden
durch Bankeinzug erhoben. Die Abbuchung der Beitrage erfolgt im Regelfall nach
dem 03. jeden 2.Monats im Quartal fur das jeweils laufende Quartal. Bei nicht
plnktlicher oder unvollstandiger Zahlung eines Vereines werden flr den nicht
geleisteten Betrag Verzugszinsen von 10% p.A. und eine Bearbeitungsgebihr von
10,- € pro nicht oder unvollstandig geleisteter Zahlung erhoben. Weitere
Bestimmungen der Satzung bleiben hierdurch unberihrt.

Vereine, die ihren Zahlungsverpflichtungen an den TBV nicht nachgekommen sind,
und an die der TBV Forderungen nachweist, haben bis zum vollstandigen Ausgleich
dieser Forderungen keinen Anspruch auf Zahlungen des TBV. Der Prasident
entscheidet nach Ausgleich der Forderungen Uber vorliegende Zahlungen an die
Vereine. Die Vereine verlieren in diesem Zeitraum auch das Mitspracherecht bei der
Aufstellung des Haushaltsplanes sowie bei allen den TBV betreffenden
Angelegenheiten (Wahlrecht, Wahlbarkeit, Teilnahme am Spielbetrieb,
Meisterschaften etc.).

Forderungen des TBV an Vereine verjdhren nicht.

Jede Rechnung ist vor Anweisung auf ihre sachliche und rechnerische Richtigkeit zu
prifen und mit einem entsprechenden Vermerk zu versehen.

Die Anweisung von Zahlungsvorgangen bedarf in strittigen Fallen der
Genehmigung des Prasidenten.

Bargeldloser Zahlungsverkehr

Der Zahlungsverkehr ist nach Mdglichkeit bargeldlos (iber die Bankkonten des TBV
abzuwickeln.

Auszahlungen dirfen nur von dem fiir diese Auszahlung Zeichnungsberechtigten
vorgenommen werden. Zeichnungsberechtigt ist der Prasident, der dem
Schatzmeister in bestimmtem Umfang alleinige verantwortliche
Zeichnungsberechtigung Ubertragen kann.
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6.2.3. Schecks diirfen als Einzahlung nur angenommen werden, wenn sie innerhalb der
Vorlagefrist dem bezogenen Kreditinstitut vorgelegt werden kénnen.
Angenommene Schecks sind unverzliglich als Verrechnungsschecks zu
kennzeichnen. Sie sind ohne Zeitverzégerung einem Kreditinstitut zur Gutschrift
einzureichen. Ihre Einlésung ist zu GUberwachen. Eine Zahlung per Scheck gilt erst
nach unwiderruflicher Gutschrift auf dem Konto des TBV als eingegangen. Auf
Schecks dirfen im Regelfall Geldbetrage nicht in bar ausgezahlt werden.
Ausnahme sind Euroschecks in Hoéhe der bankgarantierten Einlésungssumme, dies
unter Abzug der mit der Einlésung verbundenen Kosten fir den TBV.

6.3. Barer Zahlungsverkehr

6.3.1. Zur Abwicklung des baren Zahlungsverkehrs kann der Schatzmeister eine Kasse
unterhalten.

6.3.2. Die Kassenmittel sind auf den nétigen Umfang zu beschranken. Sie sind sicher
aufzubewahren. Die Haftung hierflir obliegt dem Schatzmeister.

6.4. Quittungen

6.4.1. Uber jede Einzahlung ist dem Einzahler eine Quittung zu erteilen. Wird die
Einzahlung durch Ubergabe eines Schecks bewirkt, hat die Quittung den Vermerk
»~Eingang vorbehalten™ zu erhalten.

6.4.2. Barauszahlungen dirfen nur gegen Quittung geleistet werden. Bei unbaren
Auszahlungen ist auf dem Beleg der Auszahlungstag und der Auszahlungsweg
anzugeben.

7.0. BUCHFUHRUNG

7.1. Erfassung

Die Geschaftsvorfalle sind in den nach Kontenplan des TBV gefiihrten Konten nach
den Regeln der doppelten Buchfihrung und den Richtlinien eines ordentlichen
Kaufmanns vollstandig zu erfassen.

7.2. Buchungsbelege

Uber jeden Geschéftsvorfall muss ein Beleg vorhanden sein. Es darf keine Buchung
ohne Beleg vorgenommen werden.

7.3. Aufzeichnungen

Die Aufzeichnungen in den Blchern mussen richtig, klar und nachprifbar
Ubersichtlich sein. Sie sind zeitnah vorzunehmen.
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8.0. RECHNUNGSLEGUNG
8.1. Erstellung des Jahresabschlusses

Der Schatzmeister hat am Ende des Rechnungsjahres die Konten abzuschlieBen
und den Jahresabschluss, eine Einnahmen-Uberschuss-Rechnung nach §4, Abs.3,
ESt-Gesetz, mit Erlduterungen zu erstellen.

8.2. Nachweis der Einnahmen und Ausgaben

Alle Einnahmen und Ausgaben sind in der Rechnung des Jahres zu erfassen, in
dem sie eingegangen oder geleistet worden sind.

8.3. Vorlage des Jahresabschlusses

Der Schatzmeister hat spatestens zwei Monate nach Ablauf des Rechnungsjahres
dem Prasidium den Jahresabschluss vorzulegen.

8.4. Vorlage des Jahresabschlusses an die Mitgliederversammlung bzw. den
Hauptausschuss

Das Prasidium hat den gepriften Jahresabschluss der Mitgliederversammlung zur
Genehmigung vorzulegen.

8.5. Entlastung des Prasidiums und des Schatzmeisters

Der Mitgliederversammlung obliegt nach Anerkennung des Jahresabschlusses die
Entlastung des Prasidiums durch Beschluss.

9.0. PRUFUNGSWESEN

9.1. Wahl der Priifer

Zur Rechnungs- und Kassenprifung werden gemaB der Satzung des TBV Prifer
gewahlt. Sie missen in Wirtschafts- und Buchungsfragen erfahren sein. Diese
gewahlten Prifer haben ihre Aufgaben gemeinsam wahrzunehmen. Sie dirfen
nicht Mitglieder des Prasidiums, Mitglieder der internen Gerichtsbarkeit oder
Mitglieder stéandiger Ausschiisse und/oder Beauftragte des TBV sein.

9.2. Aufgaben der Priifer

Die Prifung erstreckt sich auf den Kassen- und Kontobestand, die rechnerische
Richtigkeit, die Kassenunterlagen und die richtige Verbuchung gemaRB dieser
Finanzordnung.
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9.3.

9.4,

9.5.

9.6.

10.0.

10.1.

10.2.

Einsichtnahme

Zur Durchfiihrung der aufgefiihrten Aufgaben ist den Priifern jeglicher Einblick in
die Konten sowie in samtliche Belege zu gewahren.

Priiffungstermin

Die Prifung hat spatestens bis zum 20.Marz des dem Jahresabschluss folgenden
Kalenderjahres zu erfolgen. Einladung hierzu ergeht durch den Schatzmeister, nach
Mdoglichkeit unter vorheriger Terminabstimmung mit den Prifern.

Priifungsniederschrift

Uber jede durchgefiihrte Priifung ist eine Niederschrift zu fertigen. Die
Ausfertigung des Prifungsberichtes hat unverzlglich nach Beendigung der Prifung
zu erfolgen. Der Bericht ist der Mitgliederversammlung mit den
Jahresabschlussrechnungen vorzulegen.

AuBerordentliche Priifung

Die Mitgliederversammlung, das Prasidium oder Prasident kénnen eine
auBerplanmaBige Kassenprifung anordnen. Dieser Anordnung ist je nach
Dringlichkeit unverziglich nachzukommen.

ERSTATTUNG VON AUSLAGEN
Anspruchsberechtigte

Der anspruchsberechtigte Personenkreis ergibt sich aus der Satzung und den
Ordnungen des TBV.

Hohe der Vergiitungen

Vereine, die MaBnahmen durchfiihren (Turniere, Meisterschaften, Lehrgénge etc.)
und fir die eine Vergltung der anfallenden Kosten angestrebt wird, haben
mindestens 12 Wochen vor der durchzufiihrenden MaBnahme einen Finanzplan
beim Prasidium einzureichen. Bei durchgefiihrten MaBnahmen, die ohne Vorlage
und Genehmigung eines Finanzplanes stattgefunden haben, wird keine
Kostenerstattung durch den TBV vorgenommen.

Die Hohe der Reisekostenverglitungen richten sich nach den jeweils glltigen
Reisekostenverordnungen der BRD, dem Bundesreisekostengesetz sowie den
Auflagen der Institutionen, dessen Richtlinien der TBV bei Inanspruchnahme
entsprechender Zuschussmittel befolgen muss.
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10.3.

10.3.1.

10.3.2.

10.3.3.

10.3.4.

11.0.

11.1.

11.2.

12.0.

13.0.

13.1.

13.2.

Abrechnungszeitraume

Die Prasidiumsmitglieder und die Mitglieder standiger Ausschlisse und/oder
Beauftragten des TBV sollen ihre Kosten mindestens im quartalsmaBigen Turnus
dem Schatzmeister zur Abrechnung vorlegen.

Andere Mitglieder des TBV, die aus Beteiligung an MaBnahmen, Lehrgangen, der
Ubernahme besonderer Aufgaben etc. Forderungen an den TBV haben, haben ihre
Kostenanspriiche bis spatestens 30 Tage nach Beendigung der MaBnahme bzw.
Abschluss des Auftrages beim Schatzmeister geltend zu machen.

Spaterer Eingang von Abrechnungen werden nicht mehr berlcksichtigt.

Forderungen, die das abgelaufene Kalender-/Geschaftsjahr betreffen, sind
spatestens unter dem 31.12. des laufenden Jahres geltend zu machen und missen
bis zum 05.Januar des Folgejahres dem Schatzmeister vorliegen.

UnregelmaBigkeiten durch Fristliiberschreitungen kénnen zum Verlust der
Forderungen flhren.

HAUPTAMTLICHE UND TEILZEITKRAFTE

Die Regelung der Personalangelegenheiten ist dem Schatzmeister tbertragen. Er
hat dabei insbesondere die tarif-, steuer- und sozialrechtlichen Vorschriften zu
beachten, falls er Lohnabrechnungen in Eigenleistung erstellt. Grundsatzliche
Fragen mit finanziellen Auswirkungen sind dem Prasidenten vorzutragen.

Uber Einstellung und Entlassung von Angestellten entscheidet im Regelfall das
Prasidium. Kurzzeitige, befristete Einstellungen sowie unaufschiebbare
Entlassungen kénnen vom Prasidenten entschieden werden.

VERWENDUNG OFFENTLICHER MITTEL

Die Uberwachung der Zweckbindung sowie de ordentlichen Abrechnung &ffentlicher
Mittel unterliegt dem Verantwortungsbereich des Schatzmeisters. Er hat dafir
Sorge zu tragen, dass vorgeschrieben Termine zur Abrechnung und Antragstellung
eingehalten und die erforderlichen Abrechungs- und Antragsunterlagen komplett
und fristgerecht vorliegen.

SCHATZMEISTER

Unbeschadet der vorausgegangenen Vorschriften ist der Schatzmeister dem
Prasidium fir alle Angelegenheiten der Finanz- und Wirtschaftsfiihrung
verantwortlich. Dies gilt insbesondere fiir die Finanzplanung, die Uberwachung des
Haushaltsplanes und des Zahlungsverkehrs, die Einhaltung der
Zahlungsverpflichtungen, die ordnungsgemaBe Verbuchung und die Beachtung
wirtschaftlicher Grundsatze.

Uber finanzielle Fehlentwicklungen und erkennbare Uberschuldung des TBV hat der
Schatzmeister unverzlglich den Prasidenten zu informieren.
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14.0. SCHLUSSBESTIMMUNGEN

Uber alle Finanz-, Kassen- und Buchungsfragen, die in dieser Finanzordnung nicht
geregelt sind, entscheidet das Prasidium.

15.0. INKRAFTTRETEN

Diese Finanzordnung des Thiringer Billard Verbandes e.V. (TBV) tritt gemaf
Beschluss der Mitgliederversammlung des TBV am 01.04.2011 in Kraft. Alle
vorherigen Versionen verlieren damit ihre Giltigkeit.

Der Prasident
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